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OGGETTO: Avviso per la selezione del personale ATA INTERNO in qualità di figura di supporto al 
progetto PNRR M4C1I3.1-2023-1143 – Linea di investimento Competenze STEM e 
multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. 65/2023) - Codice progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-
30477 - Titolo Una scuola per guardare al futuro – M4C1I3.1 - Nuove competenze e nuovi 
linguaggi 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO  Il Decreto Legge n.59 del 06 Maggio 2021, convertito, con modificazioni, dalla legge 

n.101 del 1° Luglio 2021 recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al 
Piano di ripresa e resilienza e altre misure urgenti per gli investimenti”  

VISTO il Decreto Legge 6 Novembre 2021, n.152, convertito con modificazioni, dalla legge 29 
Dicembre 2021, n.233 recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano Nazionale 
di ripresa e resilienza (PNRR) e per la prevenzione delle infiltrazioni mafiose” e, in 
particolare, l’articolo 24, relativo alla progettazione di scuole innovative; 

VISTO il Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) approvato con decisione del Consiglio 
ECOFIN del 13 Luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio 
con nota LT161/21 del 14 Luglio 2021; 

VISTA nello specifico la M4C1I3.1-2023-1143 – linea di investimento Competenze STEM e 
multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. 65/2023) - finanziato dall’Unione Europea – 
Next Generation EU; 

VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione D.M. 65/2023 con il quale è stato assegnato a 
questo Istituto un finanziamento di € 115.836,41 per la realizzazione degli 
Interventi; 

VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione e del merito Prot. n. 0132935 del 15/11/2023, 
con la quale sono state diramate le Istruzioni Operative relative all’investimento 
Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. 65/2023); 

VISTE  le delibere degli OO.CC. relative all’adozione dei progetti PNRR ed integrazione 
PTOF (Collegio dei docenti e Consiglio di Istituto); 

VISTO  il progetto Una scuola per guardare al futuro presentato in data 05/02/2024 attraverso 
la piattaforma FUTURA; 

PRESO ATTO che in data Prot. n. 0027905 del 26/02/2024 è stato rilasciato in piattaforma 
l’accordo di concessione firmato dal Direttore Generale e coordinatore dell’Unità di 
missione per il PNRR; 

VISTO il Programma Annuale 2024 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto; 
VISTO il provvedimento di assunzione a bilancio Prot. n. 1785 del 27/02/2024; 

VISTE le FAQ specifiche emanate dal MIM; 

PRESO ATTO che le attività retribuite al personale scolastico interno devono essere svolte al di 
fuori dell’orario di servizio, devono essere prestate unicamente per lo svolgimento delle 

azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, 

funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, 
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ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del 

medesimo progetto; 
PRESO ATTO che la suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario 

e/o nei compiti istituzionali del personale ATA; 
RITENUTO quindi di poter autorizzare l’incarico di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi” 
a titolo oneroso, nelle forme e nei modi declinati negli articoli seguenti, 
relativamente al progetto sopra indicato; 

ACCERTATO che per l’attuazione del Progetto occorre selezionare il personale ATA INTERNO di 
supporto per lo svolgimento specifico dei percorsi formativi, laboratoriali e co-
curricolari. 

 

EMANA 

il seguente avviso per la selezione e il reclutamento di personale ATA interno per le “attività 

operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli 

obiettivi” afferenti al progetto PNRR M4C1I3.1-2023-1143 – Linea di investimento Competenze 

STEM e multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. 65/2023) - Codice progetto M4C1I3.1-2023-

1143-P-30477 - Titolo Una scuola per guardare al futuro – CUP I94D23001710006. 

 
Articolo 1 - Destinatari 
Destinatari del presente avviso sono gli assistenti amministrativi e tecnici e i collaboratori scolastici 
dipendenti di questa Amministrazione la cui competenza autocertificata in sede di candidatura sia 
idonea allo svolgimento delle azioni strettamente connesse e ritenute essenziali per la 
realizzazione del progetto finanziato. 
In particolare, il presente avviso pubblico per la selezione e reclutamento di: 

n° 2 Assistenti Amministrativi per le attività specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al 
RUP e per le attività operative strumentali alla gestione dei seguenti percorsi formativi 
(supporto a tutor ed esperti nelle attività didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle 
stesse, elaborazione e predisposizione attestati, archiviazione analogica e informatica degli atti 
progettuali) 
 
 

per lo svolgimento dei seguenti compiti: 
 

Assistenti Amministrativi: 

✓ Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione necessaria; 

✓ Supportare DS, DSGA e Team nella gestione delle anagrafiche dei corsisti nella piattaforma e 
nella registrazione delle attività didattiche; 

✓ Provvedere all’inserimento dati e rendicontazioni nella Piattaforma Ministeriale “FUTURA”;  

✓ Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici;  
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✓ Redigere verbali e time-sheet relativi alla propria attività con evidenza delle ore prestate;  

✓ Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative 
al progetto e quant’altro necessario e attinente al supporto amministrativo dei progetti al fine di 
soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 
medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività ed al 
raggiungimento dei target e milestone del Progetto.  

 

n° 2 Collaboratori Scolastici per le attività operative strumentali alla gestione dei seguenti 
percorsi formativi (apertura e chiusura dell’edificio scolastico per le attività extracurriculari, 
ausilio agli studenti, preparazione e gestione degli spazi utilizzati per le attività riferite al 
progetto, ecc.) 
 

Collaboratori Scolastici: 

✓ Provvedere alla accessibilità dell’edificio scolastico in orari di chiusura; 

✓ Supportare nell’accoglienza dei destinatari del corso; 

✓ Fornire assistenza ai disabili;  

✓ Provvedere, ove richesto, alla riproduzione di materiali didattici;  

✓ Provvedere alla logistica degli ambienti;  

✓ Collaborare con il personale coinvolto nel progetto, per quanto di compentenza, al fine di 
soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 
medesimo; 
 
ORE PREVISTE 
Il servizio previsto, in relazione ai moduli formativi da attivare, è presumibilmente di : 

a) 140 ore totali per il personale assistente amministrativo  
b) 50 ore totali per il personale Collaboratore scolastico  

 
Esso dovrà essere prestato al di fuori del normale orario di servizio a partire dalla data dell’incarico e fino a 
fine progetto. Potrà essere svolto anche al sabato mattina o in orario serale per i collaboratori scolastici.  
 
RETRIBUZIONE 
Le ore saranno retribuite come da CCNL in vigore ad € 21,17 lordo Stato (A.A.) e ad € 18,25 lordo Stato 
(C.S.) ed assogettate a tutte le ritenute previdenziali ed assistenziali e fiscali compreso IRAP a carico dei 
fondi PNRR.  
 
PRESENTAZIONE DISPONIBILITA’ 
Gli interessati dovranno far pervenire l’istanza, debitamente firmata, secondo i modelli A-Dichiarazione di 
disponibilità e B-Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità, esclusivamente brevi manu, 
presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione scolastica, entro le ore 13.00 di venerdì 14/03/2023.  
 
AFFIDAMENTO INCARICO 
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 
contemperare le esigenze di servizio a quelle personali. 
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TRATTAMENTO DATI 
Ai sensi del Regolamento Europeo n. 2016/679 e del D.lgs. 101/2018, i dati raccolti saranno trattati solo per 
finalità istituzionali connesse alla presente procedura comparativa. 
 
PUBBLICITA’ 
Il presente Avviso interno è pubblicato sul sito istituzionale all’Albo On-line e nella sezione Amministrazione 
Trasparente  

 
 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Paola Uboldi 

    Documento Firmato Digitalmente 
   ai sensi del D.Lvo  n. 82/2005 
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