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Circolare n. 352          Zevio, 13.03.2021 
 
 
                              

 Ai genitori alunni  

 Ai docenti  

SCUOLA SECONDARIA DI ZEVIO 

Oggetto: Informazioni generali per attivazione DAD  

 

Considerata l’attivazione della Didattica a Distanza dal 15.03.2021 al 31.03.2021, si forniscono di seguito 

alcune informazioni di massima – informazioni più dettagliate vi verranno fornite la prossima settimana: 

Le unità orarie saranno di 45 minuti con 15 minuti di pausa ogni due ore.  

 Un modulo corrisponde a 45 minuti di lezione     

Si segue l’orario disciplinare già elaborato per la didattica in presenza 

Prima ora 08:15 – 09:15 

Seconda ora 09:15 – 10:15 

Pausa di 15 minuti 

Terza ora 10:30 – 11:30 

Quarta ora 11.30 – 12:30 

Pausa di 15 minuti 

Quinta ora 12:45 – 13:45 

 

REGOLAMENTO PER LE VIDEOLEZIONI 
 

1. L'aula virtuale e le video lezioni sono attività didattica a tutti gli effetti seppur a distanza: in essa 

vigono dunque le stesse regole che si applicano quando si è in presenza in aula con particolare 

riferimento al Regolamento d’Istituto e all’allegato Regolamento di Disciplina. 

2. Lo studente farà attenzione ad accedere con l'account scolastico e non con altri account 

personali. 

3. E' obbligatorio segnalare immediatamente l'impossibilità di accedere al proprio account tramite 

una mail indirizzata al docente dell'ora di lezione o alla scuola, l'eventuale smarrimento o furto 

delle credenziali personali o qualunque situazione che possa determinare un furto di identità, 

scrivendo direttamente alla posta elettronica della scuola o telefonando in segreteria 

4. Gli studenti si impegnano a frequentare le lezioni sincrone in modo responsabile e, pertanto, 

sono tenuti a: 

- entrare puntualmente nell’aula virtuale con abbigliamento consono e senza tenere in mano 

o consumare cibo o bibite; 

- presentarsi alla videolezione forniti del materiale indispensabile per l’esecuzione 

dell’attività prevista; 

- esprimersi in maniera consona e adeguata all'ambiente di apprendimento; 

- eseguire le consegne del docente; 
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- assistere, in ordine, ai lavori che vi si svolgono, con diligenza e rispetto di tutti. 

- Per urgenti necessità possono assentarsi temporaneamente, previa comunicazione 

al docente interessato. 

5. Gli studenti dovranno accedere alle varie piattaforme individuate solo successivamente 

all’ingresso, in aula virtuale, del docente. 

6. La puntualità è la prima regola da osservare: l'ingresso in ritardo disturba chi sta parlando e chi 

diligentemente sta ascoltando e rallenta il regolare svolgimento della lezione. 

7. È vietato all’alunno lasciare la videolezione prima che abbia termine per scelta del docente. 

L’abbandono della lezione sarà valutato come uscita anticipata dall’aula 
8. L’accesso è permesso solamente con videocamera accesa e microfono disattivato. 

L’alunno che partecipa alle videolezioni con telecamera spenta – in assenza di problemi di natura 
tecnica – viene considerato “assente”. L'alunno dovrà inquadrare solamente il proprio volto e 
mantenere uno sfondo neutro. 

9. E' vietato diffondere le credenziali di accesso alla piattaforma dedicata e alle videolezioni a 

studenti e studentesse appartenenti ad altre classi o a utenti non appartenenti all'istituto 

comprensivo di Zevio. 

10. Dopo il saluto iniziale, l’insegnante contrassegna le assenze sul registro elettronico. 

11. Il microfono va attivato solo quando richiesto dall'insegnante o quando si chiede la parola in 

modo da evitare sovrapposizione di voci e confusione di sottofondo. 

12. Quando l’alunno ha una domanda da porre all'insegnante, è invitato a utilizzare la chat della 

videoconferenza. 

13. L'uso delle chat nella classe virtuale e durante le videolezioni è consentito solamente per 

interventi pertinenti l'attività didattica. 

14. Nel momento in cui l'insegnante dà allo studente la parola replicando in chat, l’alunno può 

provvedere ad attivare il microfono e, di conseguenza, parlare. 

15. Se non è stato appositamente richiesto dal docente, è vietato allo studente condividere il proprio 

schermo con gli altri compagni partecipanti alla videolezione. 

16. È fatto divieto allo studente di riadoperare l'invito alla videolezione avviata dall’insegnante dopo 

che abbia avuto fine la stessa. 

17. È vietato rigorosamente per l’alunno videoregistrare quanto si trova sullo schermo del proprio 

personal computer (fotografia, videoregistrazione, acquisizione dello schermo) e registrare la 

voce dell’insegnante e dei propri compagni durante le videolezioni. 

18. Gli alunni sanno che le lezioni on line sono protette dalla privacy: la diffusione di immagini, 

video, tracce audio, password personali, account, registrazioni, documenti e contenuti in genere 

delle lezioni, foto e screenshot, di cui gli studenti verranno in possesso nel corso delle lezioni on 

line, non possono essere diffuse in rete o sui social o condivise in alcun modo con nessuno senza 

il consenso dei partecipanti. Le condotte lesive del decoro e dell’immagine di altre persone, la 

violazione della normativa sulla privacy e gli eventuali e deprecabili atti individuabili come 

cyberbullismo implicano responsabilità di tipo civilistico e penale in capo ai 

contravventori/trasgressori e in capo a coloro che ne esercitano la responsabilità genitoriale. 
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GRIGLIA VALUTAZIONE COMPORTAMENTO NELLA DIDATTICA A DISTANZA/DIDATTICA 
INTEGRATA DIGITALE  
Mancanze disciplinari e interventi educativi (DDI) 

MANCANZE DISCIPLINARI INTERVENTI EDUCATIVI E 

SANZIONI 

PROCEDURE RELATIVE AL 

SINGOLO INTERVENTO 

Si configurano come violazioni 
lievi: 

 

a) accedere alla videolezione in 
ritardo; 

 

b) disturbare la videolezione; 
 

c) tenere acceso il microfono 
quando non necessario; 

d) non rispettare l’ordine di 
prenotazione degli interventi; 

 

e) tenere spenta la videocamera 
durante la videolezione, se non 
richiesto dall’insegnante. 

Richiamo orale Da parte dell'insegnante 

Le violazioni lievi, ma ripetute, 
comportano un richiamo sul 
Registro di Classe Elettronico, con 
presa visione da parte delle 
famiglie. 

Da parte dell'insegnante 

La mancanza di cui alla lettera e), 
se procrastinata e non giustificata 
nonostante l’invito 
dell’insegnante ad accendere la 
videocamera, comporta una 
annotazione scritta sul Registro di 
classe elettronico e l’esclusione 
dalla videolezione. 

Da parte dell'insegnante 

Oltre alle sanzioni sopraelencate, 
può essere disposta la 
convocazione della famiglia per un 
colloquio, eventualmente on-line. 

Nei casi valutati dai docenti, la 
convocazione è fatta direttamente 
dal docente interessato o dal 
Coordinatore di Classe; nei casi 
più gravi dal Dirigente Scolastico o 
dal suo delegato. 

Si configurano come violazioni 
gravi: 
a) nel caso di condivisione di 
documenti, danneggiamento del 
lavoro di docenti e compagni; 

Le violazioni gravi vengono 
sanzionate con richiamo o 
annotazione scritta da parte dei 
docenti della classe, riportata nel 
Registro di Classe Elettronico. 
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b) alterare i file qualora condivisi e 
violare la riservatezza degli altri 
studenti; 
c) non rispettare i compagni e gli 
insegnanti; 
d) inoltrare o condividere con altri 
il link di invito a meeting online di 
svolgimento della lezione a 
distanza; 
e) condividere con altri le 
credenziali di accesso a GSuite o 
ad altra piattaforma utilizzata; 
f) accedere a videolezioni rivolte 
ad altri/ad una classe diversa dalla 
propria; 
g) diffondere in rete le attività 
realizzate dal docente, con le 
immagini di video/audio del 
docente e dei compagni; 
h) diffondere in rete screenshot o 
fotografie relative alle attività di 
didattica a distanza. 

L’annotazione potrà, inoltre, 
essere accompagnata dai 
provvedimenti di seguito indicati. 

 

- Esclusione dalle attività sincrone.  

- Esclusione per un periodo non 
superiore a cinque giorni dalle 
attività sincrone. 

La sanzione è impartita dal 
Dirigente Scolastico. 

 

Si configurano come violazioni 

gravissime: 
 

i) utilizzare la piattaforma in modo 

da danneggiare, molestare o 

insultare altre persone; 
 

l) creare e trasmettere immagini, 
dati / materiali offensivi o 
indecenti; 

 

m) creare e trasmettere materiale 
offensivo per altre persone o enti; 

 

n) diffondere eventuali 
informazioni riservate di cui 
venisse a conoscenza, relative 
all'attività delle altre persone che 
utilizzano il servizio 

Le violazioni gravissime sono 

sanzionate con i provvedimenti di 

seguito indicati: 

 

Sospensione per un periodo non 

superiore a quindici giorni dalle 

lezioni. 

La sanzione è adottata, previa 

audizione dell’alunno coinvolto e 

previa informazione ai genitori, da 

parte del Consiglio di Classe con la 

presenza di tutte le componenti. 

Sospensione per un periodo 

superiore a quindici giorni o fino al 

termine delle lezioni. 

La sanzione è adottata dal 

Consiglio d’Istituto, previa 

audizione dell’alunno coinvolto e 

dei suoi genitori. 

Si sottolinea che alcune violazioni possono comportare nei casi previsti dalla legge la denuncia o querela 

all’autorità giudiziaria. 

 
 

1) Le classi a 6 giorni non svolgeranno la 5^ ora in sincrono, ma in asincrono 

Le classi a 5 giorni non svolgeranno la 6^ ora in sincrono, ma in asincrono 

TALE ORGANIZZAZIONE ORARIA È VALIDA, IN VIA EMERGENZIALE, SOLO PER LA PRIMA SETTIMANA 
DAL 15.03.2021 AL 20.03.2021. 

 
2) I docenti presteranno il proprio servizio in presenza a meno che non facciano richiesta di svolgere il 

servizio a distanza (Smart working) perché genitori di figli di età inferiore ai 14 anni; 
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3)  I colloqui con i genitori vengono sospesi per tutto il periodo di sospensione della didattica in 
presenza; 

 
4) Il codice Meet da utilizzare è quello della Classroom creato dalla scuola; 

 

5) Se un alunno è assente, la giustificazione va fatta dal genitore e inviata via mail al docente 

(nomecognome@icszevio.it)  della 1^ ora del giorno della ripresa; 

6) I docenti di potenziato, dovranno essere disponibili a sostituire i colleghi assenti e pertanto 

dovranno creare un link da pubblicare sullo streaming di classe; 

7) I docenti di Attività Alternativa dovranno anch’essi creare un link da pubblicare sullo streaming di 

classe.   

 
 
        
                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
          Prof.ssa Paola Uboldi 

Documento Firmato Digitalmente  
                                                                                 ai sensi del D.Lvo  n. 82/2005 

 

 

 

AOO_IC_ZEVIO - n. 0001475 - 13/03/2021 - A1/2. Circolari interne esplicative e direttive


